АНКЕТА

Анкета не связывает ни фирму, ни кандидата обязательствами 

найма на работу. Данные должны быть полными и достоверными, 

не оставляйте без ответа ни один вопрос.

Фамилия_______________________________________

Имя____________________________________________

Отчество_______________________________________

Дата рождения: число __________месяц __________________год__________

Место рождения______________________________________________

Адрес прописки______________________________________________

Адрес жительства____________________________________________

Телефоны __________________________________________________       

Семейное положение (ФИО, мужа, дети дата рождения) _________________ 

____________________________________________________________

Желаемые должности: 

· __________________________________________________________

· __________________________________________________________

· __________________________________________________________

	Среднемесячный доход 

	есть:
	надо

	Желаемая форма оплаты

	Оклад                
	оклад + %   
	                      %                        
	другое


Образование 

	Дата поступления и окончания
	Наименование учебного заведения

(факультет, форма обучения)
	Специальность, профессия

	
	
	

	
	
	


	Последнее место работы

	Наименование предприятия
	

	Дата поступления
	

	Дата увольнения
	

	Должность
	

	Должностные обязанности
	

	Полученные профессиональные навыки и достижения


	

	Причина поиска  работы
	


Трудовая деятельность (перечислите в обратном хронологическом порядке)

	Предыдущие места работы

(в обратном хронологическом порядке), включая работу по совместительству и в свободное время (в том числе без официального оформления трудовых отношений)

	дата
	Полное наименование предприятия
	Должность
	Основные функции и обязанности
	Кол-во подчинённых

	 Поступления
	Увольнения


	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Уровень владения компьютером: _______________________________

Ваши профессиональны конкурентные преимущества перед другими:

а.___________________________________________________________

б. ___________________________________________________________

в. ___________________________________________________________

Перечислите Ваши личные

	сильные качества
	слабые качества

	
	


Оцените уровень и состояние Вашего здоровья (выделите цветом)

	1. 
	2. 
	3. 
	4. 
	5. 
	6. 
	7. 
	8. 
	9. 
	10. 


	Согласны ли Вы пройти:
	Да
	Нет. Почему?

	стажировку
	
	

	обучение
	
	

	психологическое тестирование
	
	

	конкурсный отбор
	
	


Когда Вы сможете приступить к работе:

	на следующий день
	

	через день
	

	через неделю
	

	через месяц
	

	по мере необходимости в моей кандидатуре
	

	после увольнения с последнего места работы
	


	Привлекались к дисциплинарной ответственности
	

	Привлекались к гражданской ответственности
	

	Привлекались к административной ответственности
	

	Привлекались к уголовной ответственности
	


Из какого источника Вы узнали о нас?

	Газета. Какая? 
	

	Знакомые. ФИО
	

	Объявления. Где? 
	

	Другие источники. Какие?
	


Рекомендации (Ваши руководители или деловые партнёры)

	Ф.И.О.
	Должность
	Название организации
	Телефон

	
	
	
	

	
	
	
	


	Ваши предпочтения при выборе работы: Проранжируйте перечисленные качества по степени значимости 1-первое место (самое предпочтительное) до 12-последнее место (самое незначительное)

	Деньги

Условия труда

Близость к дому

Дружный коллектив

Карьерный рост

Реализация полученных знаний
	
	Высокая интенсивность работы

Сложность поставленных задач

Имидж фирмы

Творческий характер работы

Самостоятельность

Стабильность
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Тест: расставьте фигуры в том порядке, в каком они Вам нравятся.

1.            2.              3.              4.              5.




С чем связан Ваш уход с предыдущего места работы? 

Проходили ли вы дополнительное обучение?  

Бывали ли у Вас конфликты с руководством и коллегами? _______________________________________________________________________________________________________________________

Чем Вас привлекает работа в нашей компании?_________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________________________________ 

Чем Вас привлекает работа продавцом? ________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Как Вы понимаете, обязанности продавца? Какие цели Вы ставите перед собой, работая продавцом, и каким образом будете их достигать? __________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

Что такое продажи?_________________________________________________

__________________________________________________________________

Что такое магазин? _________________________________________________

Кто такой продавец?

Кто такой покупатель? 

Как вы определяете, на сколько хорошо вы работаете?

Вы легко адаптируетесь к стилю общения другого человека? Почему вы так думаете?

Что для Вас самое важное в работе? ________________________________________________________________________________________________________________________

С вашей точки зрения, чему еще Вам нужно обучиться на должности продавца? 

Участвовали ли Вы в общественной деятельности на предыдущем месте работы. Если нет, то почему? 

Вы отвечаете на вопрос покупателя по техническим характеристикам товара. В это время рядом с Вами возникает еще один клиент и с немым укором в глазах ждет. Других продавцов рядом нет. Как будете действовать?

Вечер, конец смены. К Вам подходит старший продавец и говорит, что машина с товаром задерживается и будет не раньше, чем через час после закрытия магазина. Нужно остаться, помочь принять товар. Ваши действия? 

Достоверность указанной информации подтверждаю _______________

                                                                                                                                               Подпись  дата

Благодарим за заполнение анкеты!
















